Manual da Aplicacao Plan4Flex

Com a aplicacdo Plan4Flex, os trabalhadores tempordrios tém toda a informacdao sempre a mao. A
aplicacdo pode ser descarregada para iOS, Android e Windows, mas também pode ser acedida
através do website da Goodmorning.

De forma simples e pratica, pode consultar todos os seus documentos, assinar digitalmente ou
contactar o Helpdesk.

(7 Descarregue ja a aplicagdo PAF!

Funcionalidades

A aplicagdo dispde das seguintes funcionalidades:
Visualizacdao do planeamento

Visualizacao de documentos

Envio de mensagens
Assinatura digital e transferéncia (download) de documentos



Comecar a utilizar a aplicacao Plan4Flex

Neste capitulo explicamos, passo a passo, o que precisa de fazer para utilizar a aplicacdo Plan4Flex.
Para poder utilizar a aplicagdo, é necessdrio instala-la previamente. Seguem-se os links para a
aplicagdo Plan4Flex nas respetivas lojas de aplicagdes:

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=nl.ewings.app
|0S: https://itunes.apple.com/nl/app/plan4flex/id1125677458?mt=8
Windows: https://www.microsoft.com/nl-nl/store/p/p4f/9nblggh4s0g1

Welcome

Log in to your account

O | agree with the Terms and Conditions

Abra a aplicagdo e introduza o cédigo do cliente. Este cédigo foi enviado Need help?
por e-mail com as instrugdes. Verifique também a pasta de spam.

Caso nao tenha recebido o e-mail, por favor contacte a sua pessoa de

contacto.


https://play.google.com/store/apps/details?id=nl.ewings.app
https://itunes.apple.com/nl/app/plan4flex/id1125677458?mt=8
https://www.microsoft.com/nl-nl/store/p/p4f/9nblggh4s0g1

De seguida, serd direcionado para o ecra de inicio de sessdo.
Aqui deverad introduzir o nome de utilizador e o cédigo de acesso.
Estes dados também se encontram no e-mail com as instrugdes.

Welcome

Log in to your account

Forgot password?

=GOODMORNING

Depois de iniciar sessdo, serd apresentado o menu Hello ,
principal da aplicagdo. Your Dashboard
A dai partir, pode aceder aos diferentes itens do n
menu: [;j; MEy
° O meu horério Planning Documents
e Os meus documentos
¢ A minha correspondéncia
e A minha avaliagao
e Terminar sessao Downloads

(o)

My
@ Correspondence

Log
off



O meu planeamento
Em O meu planeamento, encontrard todas as informacdes relacionadas com o seu planeamento.

Documents login

Log in Lo your account

A visdo geral do horario abre na semana atual e apresenta o

“ planeamento do dia de hoje. Aqui pode consultar os seus horarios de

Forget password? trabalho e a localizagdo da empresa.
B
Mijn Planning @
< Week 14, 2021 >
Vrijdag, 9 apr

Em Mostrar mais, encontrara todas as informagdes De Fietsenfabriek
relacionadas com o planeamento. Estas incluem o (@ Sovnieis

. ~ > Bloemendaal 07:00-16:00
departamento, a equipa e a fungdo em que trabalha. s
Também sdo apresentados os dados de transporte, @ 2"

Google

como o motorista, os horarios da viagem e os colegas
passageiros. Hi Werker, Hans de
Cligue no mapa para iniciar diretamente a navegagao
até ao seu local de trabalho no Google Maps.




Os meus documentos

Em Os meus documentos, encontra todos os documentos que foram disponibilizados ao utilizador
para consulta.

Também é possivel assinar digitalmente os documentos indicados para esse efeito.

Documents login

Login to your account

Forgot password?

Para sua privacidade, os documentos estao protegidos por um
segundo nivel de acesso.

Ao selecionar “Os meus documentos”, tera de introduzir
novamente o seu codigo de acesso.

Ly

My Documents

ET regeling NL-PL
woonplaatsverklaring o>

Number of documents: 1

ET regeling NL-PL addendum

Number of documents: 1

Machtiging ZZ NL-PL
A visdo geral apresenta todos os documentos disponibilizados em pmeenee
formato PDF.
O documento selecionado serd aberto e apresentado em PDF. fecomadatie o>

Number of documents: 2
Clique no documento que pretende visualizar.

Fase A

Number of documents: 1



voorbeeld contract.pdf @

Pode visualizar o documento completo diretamente na
aplicacao.

Também pode indicar que leu o documento e, se necessario,
assina-lo digitalmente.

Sempre que for necessdria uma assinatura digital, receberd uma
notificacao.

Esta notificagdao encaminha-o diretamente para o documento
gue necessita de ser assinado.

- Para o fazer, clique em “Assinar”.
Ondertekenen (ad

B

Sera aberto um novo ecra, onde podera assinar com a sua

assinatura.

,‘ Ondertekenen
=~ (© Handtekening vereist

Bevestig




Coloque a sua assinatura e cligue em “Confirmar”.

De seguida, sera necessario efetuar uma confirmacao final.
Apds este passo, receberda uma confirmagdo da assinatura por
e-mail.

Se abrir o documento mais tarde, podera verificar que este se
encontra assinado.

A Goodmorning terd acesso aos documentos assinados no
dossié digital e mantera estes documentos devidamente
arquivados.

,‘ Ondertekenen

&Z_  ® Handtekenin

Bevestig

/\ Atencdo:

Cada documento deve ser assinado individualmente.

Os documentos ou a¢des que necessitam da sua assinatura
estardo assinalados a laranja.

A aplicagdao pode também solicitar a confirmagao de que leu e
compreendeu o contetdo.




A Minha Correspondéncia

Em A minha correspondéncia, encontrara todas as mensagens e
conversas que teve através da aplicagdo.

Pode iniciar novas conversas através do botdo de correspondéncia,
localizado no canto superior direito da aplicagdo.

Write a message...

Aqui ficam arquivadas todas as mensagens e notificacdes.
Inclui todas as conversas que iniciar através da aplicacdo, bem como
todas as notificagGes e mensagens enviadas pelo seu empregador.

Pode visualizar e responder as mensagens e documentos através
do botdo “Responder”.

Pode escolher para que departamento pretende enviar a sua questao:

- Planeamento: questdes relacionadas com o seu planeamento
- Helpdesk: outras questdes gerais

Cancel Type Done

Helpdesk
Planning

holiday request

Tem problemas de acesso ou alguma questdo?
Por favor, comunique a sua pessoa de contacto ou ao Helpdesk.
Eles irdo ajuda-lo(a) a resolver a situagdo.






