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Instrukcja obstugi aplikacji Plan4Flex

2023-11

Gratulacje! Zostates$ zatrudniony przez GOODMORNING i otrzymate$ e-mail z instrukcjg, jak zainstalowac¢ aplikacje. W
tym mailu otrzymasz hasto, ktére po pierwszym logowaniu w aplikacji nalezy zmieni¢ na wtasne. Jesli nie otrzymates e-
maila instruktazowego, skontaktuj sie jak najszybciej z biurem, w ktdrym ztozyte$ aplikacje. Komunikacja bedzie
odbywac sig za pomocg aplikacji Plan4Flex. Aplikacje te najlepiej jest uruchomic¢ na smartfonie lub tablecie.

Doktadamy wszelkich staran, aby udzieli¢ Ci odpowiedzi w ciggu 2 dni roboczych. W zaleznosci od problemu, odpowiedz
z ostatecznym rozwigzaniem otrzymasz w ciggu 10 dni roboczych.

Otrzymasz powiadomienie, jesli GOODMORNING odpowiedziat na twojg wiadomosé, nastgpita zmiana w planie pracy
lub zostat dodany nowy dokument. Mozesz rozpozna¢ powiadomienie po pomaranczowym kétku w poblizu ikony.

Aplikacja umozliwia komunikacje i organizacje w nastepujgcych kwestiach:

Moje planowanie: mozesz sprawdzi¢, kiedy, gdzie i o ktérej godzinie masz zaplanowang prace.
Moja korespondencja: tutaj mozesz zada¢ pytanie, a my odpowiemy. Mozesz napisa¢ krotkg wiadomos¢ oraz
doda¢ zdjecia. Dla utatwienia i przyspieszenia komunikacji, wazne jest aby$ wybrat rodzaj zgtoszenia

v' Zakwaterowanie i transport: zgtoszenia dotyczgce transportu, samochodéw, doméw, usterek,

uszkodzen itp.

v' Helpdesk: inne pytania

v" Planowanie: pytania i zgtoszenia dotyczgce pracy

v" Whiosek urlopowy: prosba o urlop

Downloads: link przenosi Cie do naszej strony internetowej, gdzie znajdziesz wazne dokumenty takie jak Uklad
zbiorowy pracy, przewodnik, broszure bezpieczenstwa, druk wypowiedzenia (ODV), deklaracje ubezpieczenia
zdrowotnego oraz FAQ.

W prawym goérnym rogu mozna wybrac¢ jezyk strony, a takze zakfadki takie jak informacje o nas,
zakwaterowanie, dojazd do pracy, do pobrania.

Moje dokumenty: umowa o oddelegowanie do pracy, umowa najmu, cotygodniowe odcinki wynagrodzenia,
rozliczenia roczne. Wszystkie dokumenty nalezy podpisac elektronicznie. Przy otwieraniu dokumentow
wymagane jest ponowne podanie hasta w celu zachowania prywatno$ci.
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Krok 1.

Pobierz aplikacje P4F (Plan4Flex) ze sklepu z aplikacjami.

Krok 2.

Otworz aplikacje P4F.
Whpisz “Goodmorning” jako kod klienta
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Zarzadzanie codziennych czynnosci zwigzanych z pracg w
telefonie

Zaloguj sie

Witaj

Zaloguj sie do swojego konta

(%)

Goodmorning

@& Zgadzam sie z niniejszymi Warunkami

Potrzebuje pomocy?
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Krok 4.

Otworz wiadomosé e-mail z instrukcjami w swojej
skrzynce poczty elektronicznej.

Krok 5.

Wprowadz nazwe uzytkownika | hasto, ktore otrzymate$
w wiadomosci e-mail z instrukcjami. Nastepnie kliknij
przycisk ,zaloguj’. Na nastepnym ekranie zostaniesz
poproszony o wybranie osobistego hasta. Zapisz swoje
nowe hasto.

Drogi {imig},
Witamy na dzieri dobry!

Dzigkujemy za zaufanie nasze] firmie, czekamy na wspaniatg wspdtprace.
Zyczymy udanej podrézy do Holandii.

Ponizej znajdujg sie instrukcje i dane osobowe umoiliwiajgce zalogowanie sie na nasz
1. Pabierz aplikacje PlandFlex

2. Otworz aplikacje PlandFlex. W kodzie klienta (klantcode) wpisz ,Goodmarning”.

3. Wypeni] pola Nazwa uzytkownika i Hasto. Kliknij Zaloguj ,Zaloguj sie”

4. Na nastepnym ekranie musisz utworzyé swoje osobiste Hasto. Mozesz wybraé swoj

Chcesz uzyskac wiece] informac]i na temat Goodmorning? Odwiedi naszg strone inter
www.goodmorning.nl
Czekamy na Cigbie!

PS: UPRZEIMIE PROSIMY O ZALOGOWANIE SIE PRZEZ APLIKACIE P4F | PODPISANIE DC

Zaloguj sie

Witaj

Zaloguj sie do swojego konta

33333 ©

Logowanie

Nie pamietasz hasta?
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Krok 6. Plan

Po zalogowaniu zobaczysz menu gtéwne. Z tego miejsca | Po otwarciu w gtdwnym menu opcji “Moje planowanie”
masz dostep do réznych sekcji aplikacji. wyswietlany jest biezgcy dzien tygodnia. Ponizej znajdujg
sie godziny pracy, kalendarz | lokalizacja klienta.

GOODMORNING Miin Planning

Moje Moje v .
planowanie dokumenty Vrijdag, 28 jan

Goodmorning Admin B.V.
acplande
@ Moja ﬂ @ 1.
korespondencja 9 Pernngweg, 23, —_—
—TTEN-LEUR
Registreer tijd
Downioges @ 00:00 - 00:00
E_}) Google
Wyloguj
sie Slanning war lesl, lesl?

Cantactpersoon

-

Zoocmerning Admin B, Perningweg 25
ZTTCN-LCLR 95 30-17:00
Jitzenc OoroepdEh FAC Stel a Maris

Gl FAC Stel a Maris
ﬂ =

Jitzenc OuroepdGh FAC Stela Maris
~ e
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Moja korespondencja — Krok 1. Moja korespondencja — Krok 2.

w g{éﬁm menu otwdrz opcje ,, Moja korespondencja”. Woybierz i kliknij interesujacy Cie temat z rozwijanego

menu.
Kliknij&=d w prawym gérnym rogu i zobaczysz ekran jak
ponizej. Nastepnie kliknij ~

Jomoéé Ka-0golne a
A

Rodzaj

Ogolne

Zakwaterowanie i transport

P Helpdesk

EELIE

Dlatego , Jesll masz zaplanowar. ApISZ
wakacje , zastanow sie jeszcze zalimi v
wyjedziesz - czy moze przelozyc,

odwolac lub skrocic swoie wakacie .
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wniosek urlopowy
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Moja korespondencja — Krok 3. Moja korespondencja — Krok 4.
Napisz swoje pytanie/ wiadomos¢ jak najdoktadnie;. W sekcji ,Moja korespondencja" zobaczysz przeglad
Nastepnie kliknij przycisk “Zapisz”. wiadomosci, ktore wystates/-as i odpowiedzi, ktore

otrzymasz. Ponadto, znajduja sie tam réwniez
wiadomosci od GOODMORNING do Ciebie, takie jak
nowe dokumenty, plan pracy i pytania lub ogtoszenia

Mijn Correspondentie

Marlena Konieczka - Documents
Nieuwe bericht @ 27-1-2022 1011526

Bekijk Fase A Fase A - Fase A oproep-
weekverionirg NL-PL.docx

Vakantieaanvraag Documents
Schriff een bericht..
Beste,
Graag zou ik week 35, 36 en 37 vrij zijn. Test2 Test - Afwezigheidsaanvraag
() 27-1-2022 "€:08.18
ik hoor graag of dat mogelijk is, _
Groetjes, Test Afwezigheidsaanvraag

Geen berichten meer

Opslaan
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Pliki do pobrania. Moje dokumenty — Krok 1.
Kliknij “Dowlnoad” w menu gtéwnym, aby przejs¢ do W menu gtéwnym kliknij “Moje dokumenty”. W zwigzku z
naszej strony internetowej. W gornej czesci strony ochrona prywatnosci, musisz wprowadzi¢ swoje hasto.
mozna wybrac jezyk polski Nastepnie pojawi sig lista Twoich dokumentéw.

hollandsnieuwe. .l & & N O 377% =) 14:27
Zaloguj sie
> & goodmorningeu, < (@
=GOODMORNING =
Documents

Do you want to start working in the
Documents Netherlands quickly? Then you can
help us by having a number of

Downloads documents ready that are
mandatory to complete the D o ku men ty Z
Plan4Flex registration. The documents you .
o logowania
Social- i o :
Security- Zaloguj sie do swojego konta
Number Avalid ID, an active foreign currency

account and a debit card that works

Beasig in Europe and a smartphone (mobile
— phone) or tablet. Hasto*
Payment

Introduction
Logowanie
Downloads

Transportation

At GOODMORNING we maintain high Nie pamietasz hasta?
standards so that we can guarantee
@ good cooperation, comfort of

(prospective) employees and easy

[ O <
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Moje dokumenty — Krok 2.

Masz teraz dostep do przeglagdu wszystkich
dokumentow, ktore GOODMORNING przygotowato
dla Ciebie. Otworz te dokumenty i podpisz tam, gdzie
to konieczne. Nowe dokumenty sg oznaczone
pomaranczowym kotkiem, co oznacza, ze musisz
uzyska¢ do nich dostep i podpisac¢ je. Niepodpisanie
dokumentow moze mie¢ konsekwencje zwigzane z
wynagrodzeniem.

Moje dokumenty — Krok 3.

Dokument zostanie otwarty po kliknigciu go. Nalezy
dokfadnie zapozna¢ sie z dokumentem. Jesli pod
dokumentem znajduje sie napis ,Podpisz", kliknij go.

Mijn Documenten

<{ Machtiging - Machtiging Zorgv...

Accomodatie

(1 I
Aantal documenten: 1
Fase A
[
Aantal documenten: 1
ET regeling NL-PL
woonplaatsverklaring [
Aantal documenten; 1
ET regeling NL-PL addendum @
>
Aantal documenten; 1
Loonheffingskorting &
>

Aantal documenten: 1
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Ondertekenen
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Moje dokumenty — Krok 4. Moje dokumenty — Krok 5.

Teraz mozesz ztozy¢ swoj podpis cyfrowy. Nastepnie

Kliknij na symbol diugopisu Kliknij przycisk ,Potwierdz".

Machtiging Zorgverzekering

& Ondertekenen

Handte<ening vereist

il
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Moje dokumenty — Krok 6.

Wyswietli sie dokument, w ktérym nalezy umiescic¢
swoj podpis. Kliknij ,Potwierdz podpis" w prawym
dolnym rogu.

Moje dokumenty — Krok 7.

Teraz zobaczysz, ze dokument zostat podpisany. W
dolnej czesci dokumentu znajduje sie napis
,Podpisano". Otrzymasz réwniez potwierdzenie pocztg
Elektroniczna na swojag skrzynke e-mail.

Bevestigen

<{ Machtiging - Machtiging Zorgv...

Dot cndonoko s J00c Tast Tov2 op 2701 20¢2

Tebt

Bevestig handtekening
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Powiadomienie.

Jesli GOODMORNING wysle Ci wiadomos¢, nowy
dokument itp., otrzymasz powiadomienie, jesli
aktywowano takie powiadomienia w ustawieniach.

Zmiana hasta.

Jesli zapomniate$/-as$ swoje hasta, kliknij ,Nie pamietasz
hasta?" na ekranie logowania. Otworzy sie kolejny ekran,
na ktérym mozna utworzy¢ nowe hasto.

(Plan4flex Goodmorning) Nieuw bericht

Wijzig wachtwoord

Welkom

nassword

Please change your |

Reset wachtwoord
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Wylogowanie

Kliknij ,Wyloguj sie" na ekranie gldbwnym. Otworzy sie nowy
ekran z pytaniem, czy na pewno chcesz sie wylogowac,
kliknij ,Tak". Teraz jeste$ wylogowany/-a.




